
 En résumé

Un parcours de formation action personnalisé pour structurer et améliorer

ses connaissances sur les fonctionnalités de base d’Excel.

Ces formations pourraient également vous intéresser :

Formation Excel débutant certifiante Marseille.

Formation continue Excel perfectionnement.

 Objectifs

À l’issue du parcours, vous serez en capacité de :

– Optimiser l’utilisation de tableaux complexes sous Excel grâce aux

formules de calcul et de mise en forme conditionnelles.

 Programme

Le tableur :

– Trucs et astuces sur les bases d’Excel

– Les références relatives et absolues

– Protéger un classeur avec un mot de passe

– La protection des cellules

– Astuces sur la taille des colonnes et des lignes Mise en forme

conditionnelle

– Répéter des titres à l’impression

– Le saut de page

– Le collage spécial

Gérer les volets :

– Groupe de travail

– Liaisons entre feuilles

Les graphiques :

– Création d’un graphique avec l’aide de l’assistant

– Les différents types de graphiques

Les astuces de mise en forme :

– Le graphique sectoriel

Durée

2 jour(s) / 14 heure(s)

Effectif

De 3 à 12 stagiaires

Tarif

680 € NET

Pour qui ?

Personnes autodidactes souhaitant

consolider leurs connaissance de base sur

Excel

Prérequis

Savoir créer des tableaux faisant appel à

des formules de calculs simples.

Connaître les mises en forme et mises en

page.

CPF

Éligible CPF

Certifiante

Oui

Code RNCP / RS

NA

Référence

BUI-0000-EFD-01
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– Créer des organigrammes avec les outils de dessin La base de données

– Nommer une base de données Saisir dans un formulaire

– Les recherches, les tris et les filtres automatiques

– Les fonctions élaborées

– La fonction Si

– Les fonctions Si Ou-Si Et

 Méthodes pédagogiques

– Nombreux exercices pratiques et cas de synthèse pour acquérir les bons réflexes.

– Alternance d’apports théoriques et d’applications pratiques.

– Pédagogie active : échanges, analyses de pratiques, mises en situation, cas réels d’entreprises

– Support de formation remis aux participants.

Suivi d’action

Les acquis sont évalués en cours et en fin de formation notamment au travers de QCM, mises en situations, mises en

pratiques, présentations … qui feront l’objet d’une analyse/correction et d’un retour du formateur.

Une évaluation de satisfaction est complétée par les participants et un tour de table collectif est réalisé avec le formateur en

fin de formation.

 Intervenants

Cette formation est animée par un consultant professionnel formateur spécialisé dans les domaines de formation.

Tous nos formateurs répondent aux normes exigées par notre système qualité.

 Évaluation

Une évaluation des acquis sera réalisée en fin de formation par le formateur.

Elle permettra d’attester de l’acquisition des connaissances et développement des compétences par le stagiaire à l’issue de

la formation.
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